PATVIRTINTA
UAB ,Kaisiadoriy Siluma“ direktoriaus
2018 m. rugpjucio 21 d. jsakymu Nr.

UAB “KAISIADORIU SILUMA”
VAIZDO DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. UAB,Kaisiadoriy $iluma“ (toliau — Bendrové) vaizdo duomeny tvarkymo taisyklés (toliau
— Taisyklés) reglamentuoja Bendrovés vykdomg vaizdo stebéjima, nustato vaizdo steb¢jimo tikslus ir
priemones, vaizdo jrasy rinkimo, naudojimo ir saugojimo principus, vaizdo jraSy saugojimo terminus,
kokiose vietose vaizdas stebimas, kas ir kokiais tikslais gali susipaZzinti su vaizdo steb¢jimo duomenimis,
numatant, kokie asmenys turi jgaliojimus tvarkyti vaizdo jra§y duomenis, kaip Sie jrasai sunaikinami, taip
uztikrinant Lietuvos Respublikos ir Europos Sajungos teisés akty reikalavimus.

2.  Vykdant vaizdo steb¢jima, vadovaujamasi Europos Parlamento ir Tarybos Reglamento (ES)
2016/679 nuostatomis ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga.

3. Duomeny valdytojas — UAB ,,Kaisiadoriy Siluma“ (j.k. 158996646, J. Basanaviciaus g. 42,
Kaisiadorys).

11 SKYRIUS
SAVOKOS

4.  Duomeny subjektas - asmuo, kuriam priklauso Taisyklése nurodytais tikslais tvarkomi
asmens duomenys.

5. Duomeny subjekto sutikimas — bet koks laisva valia duotas, konkretus ir nedviprasmiSkas
tinkamai informuoto duomeny subjekto valios iSreiSkimas pareiSkimu arba vienareik§miais veiksmais,
kuriais jis sutinka, kad biity tvarkomi su juo susij¢ asmens duomenys.

6. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis
su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlickama operacija ar operacijy seka, kaip antai
rinkimas, jraSymas, rii§iavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas, i§gava, susipazinimas,
naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant galimybe jais naudotis, taip pat
sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, i§trynimas arba sunaikinimas.

7. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita
istaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis.

8.  Duomeny valdytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agenttira ar kita
istaiga, kuris vienas ar drauge su kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones. Duomeny
valdytojas yra Bendrové.

9. Reglamentas — 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos Reglamentas (ES)
2016/679;



10. Vaizdo stebéjimas — vaizdo duomeny, susijusiu su fiziniu asmeniu, tvarkymas, naudojant
automatizuotas vaizdo stebéjimo priemones, nepaisant to, ar Sie duomenys yra iSsaugomi lakmenoje.

11. Vaizdo jrasai — vaizdo stebéjimo jrenginiais uzfiksuoti ir vaizdo duomeny jrasymo
jrenginiuose iSsaugoti vaizdo duomenys.

111 SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMO APIMTIS IR TIKSLAS

12. Vaizdo steb¢jimo metu renkama ne daugiau vaizdo duomeny, negu tai yra biitina
atsizvelgiant j Taisykliy 13 punkte nustatyta tiksla.

13. Vaizdo stebéjimo sistemy Bendrovés teritorijoje ir patalpose jrengimo tikslai yra Bendroveés
ir jos darbuotojy turto apsauga, gamybiniy patalpy gamybos proceso stebéjimas ir avariniy situacijy
prevencija, klienty aptarnavimo patalpose konfliktiniy situacijy prevencija.

14. Vaizdo stebé&jimo sistema susideda i$ vaizdo steb¢jimo kamery, atvaizdavimo ir jrasy laikino
saugojimo (archyvavimo) jrenginio (kompiuterio).

15. Vaizdo kamery veikimo laikas, stebima teritorija ir kiti su vaizdo steb¢jimu susije¢ techniniai
klausimai reglamentuojami Bendroveés vadovo jsakymu.

16. Asmenys, atsakingi uz vaizdo duomeny tvarkymga Bendrovéje paskiriami Bendrovés vadovo
isakymu.

17. Vaizdo duomeny jraSymo jrenginiuose vaizdo steb¢jimo kamery uzfiksuoti vaizdo
duomenys skaitmeniniu btidu jraSomi ir perzitrimi.

IV SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJO IR TVARKYTOJO FUNKCIJOS, TEISES IR PAREIGOS

18. Bendrové privalo uztikrinti, kad prie§ patekdami j patalpas ar teritorija, kurioje vykdomas
vaizdo steb¢jimas, duomeny subjektai biity aiskiai ir tinkamai informuojami, pateikiant tokj teksta:

,,UAB ,, Kaisiadoriy Siluma* teritorija, siekiant asmeny ir turto saugumo uztikrinimo, stebima
vaizdo kameromis. Asmens duomenis tvarko UAB ,, Kaisiadoriy Siluma . Jis turite teis¢ susipazinti su
tvarkomais Jiisy asmens duomenis atvyke j UAB ,, KaiSiadoriy Siluma* adresu J. Basanaviciaus g. 42,
Kaisiadorys arba el pasto adresu centras@kaisiluma.lt. Daugiau informacijos apie tai, kaip Bendrovéje
tvarkomi Jiisy asmens duomenys, galite rasti interneto svetainéje www.kaisiluma.lt.

19. Vaizdo jrasy duomenis tvarko, o kai vaizdo jrasin¢jimas atlickamas realiu laiku, vykdant
fizine objekty apsauga, vaizda stebi Bendrovés vadovo jsakymu paskirti darbuotojai.

20. I8nesti vaizdo jraSy originalus i§ patalpy, kuriose jie buvo padaryti, daryti vaizdo jrasy
kopijas leidziama tik Bendrovés Taisykliy ar galiojanciy teisés akty nustatyta tvarka.

21. Vaizdo duomenis tvarko Bendrovés vadovo jsakymu paskirtas asmuo.

22. Bendrovés darbuotojai, pastebéje vaizdo stebéjimo sistemos darbo sutrikimus, privalo
nedelsdami informuoti Bendrovés vadova arba Bendrovés vadovo jgaliotg asmenj.

23. Vaizdo duomenis, suéjus terminui, sunaikina Bendrovés vadovo jsakymu jgaliotas asmuo.

24. Vaizdo kamery iSdéstymas, jy kiekiai, stebéjimo laukai ir darbo rezimai nustatomi ir
tvirtinami Bendrovés vadovo jsakymu.

25. Vaizdo steb¢jimo sistema turi biiti visada jjungta ir darbinga.

26. Draudziama sustabdyti vaizdo jrasinéjima, keisti nustatymy parametrus, steb&jimo teritorija
ar kitaip nukrypti nuo $iy Taisykliy ar Bendrovés vadovo jsakymo, reglamentuojancio vaizdo steb&jima.
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27. Neleidziama paSaliniams Zzmonéms stebéti kamery vaizdus ar atlikti jy valdyma. SusipaZzinti
su vaizdo jrasais gali tik Bendrovés vadovo jsakymu jgalioti Bendrovés darbuotojai, jei galiojantys teisés
aktai nenumato Kitaip.

28. Draudziama platinti informacija, gauta vykdant vaizdo stebé¢jimg, jei tai nesusije su
tiesioginiu pareigy vykdymu ar nusikalstamo jvykio tyrimu.

29. Techning priezitirg atlikti jgalioti darbuotojai ar kiti atsakingi asmenys privalo kontroliuoti
vaizdo steb¢jimo sistemos darbg ir nedelsiant imtis priemoniy gedimy Salinimui ir jy prevencijai,
pastebéjus vaizdo sistemos darbo sutrikimus — informuoti Bendrovés vadova arba Bendrovés vadovo
jgaliotus darbuotojus.

30. Leidziama stebéti vaizdo stebé&jimo kamery jrasus tiek, kiek tai susije su pareigy vykdymu,
uztikrinant kokybiSkg sistemos darbg.

31. Darbuotojai gali atlikti profilaktinius darbus, susijusius su daliniu sistemos darbingumo
sustabdymu, gave leidimg i§ padalinio vadovo, kurio darbuotojai atlicka vaizdo stebéjimg. Ilgesni, nei
darbo dienai, vaizdo steb¢jimo sistemos sudedamyjy daliy i§jungimai derinami su atsakingu uz bendrovés
padalinio turto apsauga darbuotoju.

32. Gavus praneSimg apie gedimag, bitina nedelsiant imtis priemoniy jo nustatymui ir
pasalinimui.

33. Jei néra galimybés operatyviai pasalinti gedima, bitina nedelsiant informuoti padalinio,
kurio darbuotojai atlieka vaizdo steb&jima, vadova. Apie tolesn¢ gedimo pasalinimo eigg sprendimg priima
atsakingas uz techning prieziiirg asmuo arba techning prieziiirg vykdancio padalinio virSininkas.

34. Tokie techninés apziiiros darbai, kaip vaizdo kamery gaubty valymas, vaizdo stebéjimo
jrenginiy iSorin¢ apziiira, atlieckami pagal poreikj, bet ne reciau kaip vieng kartg per kalendorinius metus.
Stebimo ir jraSyto vaizdo kokybé (fokusavimas, spalvy gama, kontrastas, pasaliniai signalai, vaizdo
stabilumas ir kita) tikrinami kartg per ménes;.

V SKYRIUS
VAIZDO DUOMENU SAUGOJIMAS IR TEIKIMAS

35. Vaizdo jrasai saugojami 30 dieny nuo jy uzfiksavimo dienos, o po to automatiniu biidu
sunaikinami, iSskyrus atvejus, kai yra pagrindo manyti, kad vaizdo jrasuose uzfiksuotas nusizengimas,
darbo drausmés paZeidimas, daroma nusikalstama veika ar kiti neteiséti veiksmai (iki atitinkamo tyrimo ir
(ar) bylos nagrinéjimo pabaigos).

36. Jeigu vaizdo jraSy duomenus naudojami kaip jrodymai civiliné¢je, administracinéje ar
baudziamojoje byloje ar kitais jstatymy nustatytais atvejais, vaizdo duomenys gali biiti saugojami tiek, kiek
reikalinga Siems duomeny tvarkymo tikslams, ir sunaikinami nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.

37.  Vaizdo duomenys gali biti teikiami ikiteisminio tyrimo jstaigai, prokurorui ar teismui dél
Jju Zinioje esan¢iy administraciniy, civiliniy ar baudziamyjy byly, kaip jrodymai ar kitais jstatymy
numatytais atvejais.

38. Jeigu vaizdo jrasas turi buti i$saugotas ilgesnj, nei Siy Taisykliy 35 punkte nurodyta
laikotarpj, iSsaugojimu suinteresuotas asmuo (pavyzdziui, asmuo, atliekantis ikiteisminj tyrimg) pateikia
Bendrovei rastiska prasyma, kuriame turi buti nurodyta, koki vaizdo jrasa (nurodant datg ir laikg), kokiam
laikotarpiui ir dél kokiy priezas¢iy praSoma iSsaugoti. Sprendimg iSsaugoti ar neiSsaugoti vaizdo jraSg
ilgesniam laikotarpiui priima Bendrovés jgaliotas darbuotojas, kuris paveda Bendrovés jgaliotam asmeniui
i1Ssaugoti jrasg.



39. Vaizdo jrasas yra sunaikinamas, kai tik i$nyksta priezastys, dél kuriy jo sunaikinimas buvo
atidétas. Jeigu vaizdo duomeny jrasas reikalingas tyrimui, $i informacija gali biti itrinta tik subjekto, kuris,
turédamas tam teise paprasé jg saugoti, nurodymu ar pasibaigus nustatytam terminui.

. VI SKYRIUS
TECHNINES IR ORGANIZACINES ASMENS DUOMENU SAUGUMO
UZTIKRINIMO PRIEMONES

40. Bendrové taiko atitinkamas technines ar organizacines priemones, kad buty uZtikrintas
tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto
duomeny tvarkymo ir nuo nety¢inio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo
principas).

41. Duomeny saugumui uztikrinti, Bendrovés vadovo jsakymu gali buti paskiriamas vaizdo
duomeny tvarkytojas. Bendrové turi pareiga pasirinkti tik tokj duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty
reikiamas technines ir organizacines asmens duomeny saugumo priemones ir uZztikrinty, kad tokiy
priemoniy biity laikomasi bei sudaryti sutartis su duomeny tvarkytojais.

42. Bendrovés darbuotojai, turintys prieigos teis¢ prie vaizdo duomeny, pastebéje vaizdo
duomeny saugumo pazeidimus (veiksmus ar neveikima, galin¢ius sukelti ar sukelian¢ius grésme asmens
duomeny saugumui) turi informuoti Bendrovés vadova arba Bendrovés vadovo jsakymu paskirtg
darbuotoja.

43. lvertinus vaizdo duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio
laipsnj, zalg ir padarinius, kiekvienu konkreciu atveju vadovas priima sprendimus dél priemoniy, reikiamy
vaizdo duomeny apsaugos pazeidimui ir jo padariniams paSalinti.

44, Bendrovés darbuotojai apie vaizdo stebéjimg darbo vietoje, Bendrovés patalpose ar
teritorijoje, kurioje dirba, turi biiti informuojami pasiraSytinai prie§ pradedant vykdyti vaizdo steb&jima
arba pirmaja darbuotojo darbo dieng, arba pirmaja darbo dieng po darbuotojo atostogy, nedarbingumo
laikotarpio ar pan., jei vaizdo stebéjimas buvo pradétas vykdyti Siuo laikotarpiu.

45. Vaizdo jrasy kopijas leidZziama daryti tik Taisyklése arba galiojanciuose teisés aktuose
numatytais atvejais ir tik darbuotojams, turintiems tam jgaliojimus, paskirtus Bendrovés vadovo jsakymu.

46. Prieigos teisés ir jgaliojimai tvarkyti vaizdo duomenis suteikiami, naikinami ir kei¢iami
Bendrovés vadovo jsakymu.

47. Prieigos teisés prie vaizdo duomeny naikinamos pasibaigus Bendrovés ir jos darbuotojo
darbo santykiams, pasikeitus darbo funkcijoms, kurioms vykdyti prieiga prie vaizdo duomeny nereikalinga,
taip pat nutraukus asmens duomeny tvarkymo sutartj, sudarytg su asmens duomeny tvarkytoju, ar Siai
sutarciai nustojus galioti.

VIl SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMO TVARKA

48. Duomeny subjektas turi Sias teises:

48.1. zinoti (biti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma;

48.2. susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi;

48.3. nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys;

48.4. reikalauti sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti, iS§skyrus saugojimg, savo
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant Siy Taisykliy ir Lietuvos
Respublikos bei Europos Sajungos teisés akty reikalavimy.



49. Duomeny subjektas, pateikes Bendrovei ar duomeny tvarkytojui asmens tapatybe
patvirtinantj dokumentg arba teisés akty nustatyta tvarka ar elektroniniy rysiy priemonémis, kurios leidzia
tinkamai identifikuoti asmenj, patvirtings savo tapatybe, turi teis¢ gauti informacija, i$ kokiy Saltiniy ir
kokie jo duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti
per paskutinj jrasy saugojimo laikotarpj.

50. Bendrové, gavusi duomeny subjekto paklausimag dél vaizdo duomeny, susijusiy su juo,
tvarkymo, ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo duomeny subjekto praSymo gavimo dienos privalo
atsakyti, ar su juo susij¢ vaizdi duomenys yra saugomi, ir, jei saugomi, Bendrové vaizdo duomenis jraso ir
pateikia saugioje duomeny laikmenoje (CD, DVD, kt.) arba sudaro galimybe Bendroveés patalpose
perziiiréti vaizdo jrasa.

51. Bendrovés tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys vieng kartg per kalendorinius
metus duomeny subjektui teikiami neatlygintinai. Antra kartg per kalendorinius metus duomeny subjektui
teikiant asmens duomenis, vaizdo jrasg, duomeny subjektas informuojamas apie nustatyta atlyginimo dydj
(pavyzdziui, uz CD, DVD ar kitos laikmenos, kurioje yra vaizdo jraso kopija, gavima), duomeny teikimo
apmokeéjimo tvarkg. Teikiant duomenis atlygintinai, vadovaujamasi principu, kad atlyginimo dydis neturi
virSyti duomeny teikimo sgnaudy.

52. Jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens
duomenys yra neteisingi, nei§samis ar netikslis, ir kreipiasi j Bendrove, Bendrové nedelsdama privalo
asmens duomenis patikrinti ir duomeny subjekto raSytiniu praSymu, pateiktu asmeniskai, pasStu ar
elektroniniy rySiy rySiy priemonémis, nedelsdama istaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens
duomentis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima.

53. Duomeny subjektui teikiant Bendrovés tvarkomus duomeny subjekto asmens duomenis,
Bendrove uztikrina tinkamas organizacines ir technines duomeny saugumo priemones, kad i§ pateikty
duomeny nebity galima identifikuoti kity duomeny subjekty.

54. Igyvendinant duomeny subjekto teis¢ susipaZinti su savo vaizdo duomenimis, uztikrinama
treCiyjy asmeny teisé j privaty gyvenima, t.y. duomeny subjektui susipazjstant su vaizdo jrasu, jeigu vaizdo
jraSe matomi kiti asmenys, kuriy tapatybé gali biiti nustatyta, ar kita informacija, kuri gali paZeisti treciyjy
asmeny privatumg (pavyzdZiui, transporto priemonés valstybinis numeris), Sie vaizdai turi biiti retuSuoti ar
kitais budais panaikinama galimybé identifikuoti tre¢iuosius asmenis.

55.  Gavus duomeny subjekto prasyma susipazinti su savo vaizdo duomenimis, informacija, ar
su juo susije vaizdo duomenys yra tvarkomi, ir duomeny subjekto prasomi duomenys pateikiami ne véliau
kaip per 5 darbo dienas nuo duomeny subjekto kreipimosi dienos. Duomeny subjekto praSumu tokie
duomenys turi biiti pateikiami rastu. Sis laikotarpis prireikus gali biiti pratestas dar dviem ménesiams,
atsizvelgiant | praSymy sudétinguma ir skaiciy.

56. Jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens
duomenys yra tvarkomi neteisétai, nesgziningai, ir kreipiasi ] Bendrove, Bendrove nedelsdama, taciau ne
veliau kaip per 5 darbo dienas, neatlygintinai patikrina duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymo
teisétuma, saZininguma ir nedelsdamas sunaikina neteisétai ir nesaZiningai sukauptus asmens duomenis ar
sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus saugojima. Bendrové, duomeny subjekto
praSymu sustabdziusi duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymo veiksmus, asmens duomenis, kuriy
tvarkymo veiksmai sustabdyti, saugo tol, kol jie bus sunaikinti (duomeny subjekto praSymu ar pasibaigus
duomeny saugojimo terminui). Kiti tvarkymo veiksmai su tokiais asmens duomenimis gali biiti atliekami
tik:

56.1. turint tikslg jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo sustabdyti;

56.2. Jei duomeny subjektas tiesiogiai ar per iglaiotg atstova duoda sutikimg toliau tvarkyti savo
asmens duomenis;



56.3. Jei reikia apsaugoti treCiyjy asmeny teises ar teisétus interesus.

57. Bendrové nedelsdama, taciau ne véliau kaip per 5 darbo dienas, pranesa duomeny subjektui
ar jo jgaliotam atstovui apie jo prasymu atliktg ar neatlikta duomeny subjekto asmens duomeny sunaikinima
ar asmens duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma.

58. Duomeny subjekto asmens duomenys naikinami arba jy tvarkymo veiksmai sustabdomi
pagal duomeny subjekto tapatybe ir jo asmens duomenis patvirtinan¢ius dokumentus, gavus duomeny
subjekto ar jo jgalioto atstovo praSyma.

59. Dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo duomeny subjektai turi teise kreiptis su skundu i
Valstybing duomeny apsaugos inspekcija.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

60. Visi Siose Taisyklése nurodyti ir (ar) Bendrovés vadovo jsakymu paskirti darbuotojai,
turintys teis¢ prieiti prie vaizdo duomeny, susijusiy su fiziniais asmenimis ir juos tvarkyti, uz neteisétus,
Sioms Taisykléms prieStaraujancius veiksmus atsako Lietuvos Respublikos civilinio kodekso, Lietuvos
Respublikos darbo kodekso ir kity teisés akty numatyta tvarka.

61. Uztinkamo ir teiséto asmens duomeny tvarkymo kontrole Bendrovéje atsakingas Bendrovés
vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas.

62. Darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti vaizdo duomenis arba eidami savo pareigas juos
suzino, privalo laikytis Siy Taisykliy, pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy bei
konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty Reglamente ir Siose Taisyklése.

63. Sios Taisyklés perzitirimos ir, esant poreikiui, atnaujinamos ne re¢iau kaip vieng karta per
dvejus kalendorinius metus.

64. Vaizdo stebéjimo apimtis keic¢iama tik pakeitus Taisykles.

65. Darbuotojai ir kiti atsakingi asmenys su Taisyklémis bei jy pakeitimais supazindinami
pasiraSytinai ar kitu biidu, neabejotinai jrodan¢iu informavimo fakta. Priémus nauja darbuotoja, jis su
Taisyklémis privalo buti supaZindintas pirmaja jo darbo dieng. UZ supaZindinimg su Taisyklémis
atsakingas Bendrovés vadovo jsakymu paskirtas asmuo.




